COLEGIO DE PROFESIONALES EN

CIENCIAS POLITICAS Y
RELACIONES INTERNACIONALES

Protocolo para el desarrollo de la Asamblea General Ordinaria 013-2021 en modalidad
virtual.

Para el desarrollo del orden del dia de la Asamblea, se seguira el siguiente proceso:
Previo a la Asamblea:

1. Cada agremiado/a debera instalar de forma previa la aplicacion gratuita Zoom en el
dispositivo que empleara: https://zoom.us/download

2. Cada agremiado/a recibira en su correo electréonico inscrito en el CPCPRI, una invitacion
para registrarse en la Asamblea. Una vez hecho el registro, recibird el enlace para
conectarse a la sesién de Zoom. Dicho enlace no debe ser compartido pues cada
agremiado/a es responsable por su propia participacion.

3. Seleccione un sitio para conectarse que le garantice conexion a internet estable, en caso
de no tener acceso a internet puede solicitar con anticipacion un espacio en la sede fisica
del CPCPRI, escribiendo al correo asistente@cpri.cr. De requerirlo debe comunicarlo a mas
tardar el proximo 15 de marzo en aras de tomar las medidas necesarias desde la
administracion.

4. Se atenderan dudas y se brindara asistencia técnica previo y durante la Asamblea en los
correos asistente@cpri.cr y en los teléfonos 2271-4170 / 2271/4172.

5. Conozca que toda la sesion de Zoom quedara grabada en audio y video, para efectos de la
construccion del acta de la misma, y su custodia correspondera a la administracion del
CPCPRI.

Durante la Asamblea:
6. Al ingresar a la sesion virtual, usted deberad ingresar con su nombre y dos apellidos
completos. Si usted se conecta a la sesion con un apodo, nombre ficticio o similares,

debera proceder a identificarse una vez que ingrese a la sala y el administrador
renombrara su usuario con su nombre completo.
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7. Al momento del ingreso, no es requerido ningun tipo de intervencion por parte del usuario
en ese momento, como, por ejemplo: saludos o comentarios generales, dado que todo lo
que quede registrado en audio debera quedar constando en el acta.

8. Alasy los agremiados activos, es decir, con derecho a votar, se les asignara en el nombre
de su usuario un nimero consecutivo, segun se vaya corroborando su identificacion, que
representa el orden de entrada a la sala de Zoom y servird para verificar el cumplimiento
de quérum. Por favor recordar este numero, en caso de que deba salir y volver a ingresar
a la sesion, ya que este y su nombre completo, seran la forma en que lo identifique el
administrador.

9. Esimportante que la camara y el micr6fono se mantengan apagados durante toda la sesion.
Solamente se solicitara encender la camara en caso de requerirse verificar su identidad y
en el momento de las votaciones. En caso de que se le solicite que se identifique y no se
pueda comprobar su identidad por no contar con camara, se le negara la posibilidad de
participar en la Asamblea.

10. El uso de la palabra sera solicitado mediante el chat de Zoom. Se otorgara en el orden en
que fue solicitada, la Presidencia indicard el nombre y apellido de la persona que podra
activar micréfono y camara. Al tener la palabra, debe indicar su nombre para efectos de
acta.

11. A ningun agremiado/a se le permitirad conectarse simultineamente a través de mas de un
dispositivo electrénico. Si se recomienda, sin embargo, contar con un dispositivo de
respaldo en caso de que el principal falle, para que pueda reingresar a la sesion.

Durante las votaciones:

12. Al momento de realizarse una votacion, solamente podran votar las personas que tengan
el nimero de votacion asignado y que se encuentren en ese momento en la sala de Zoom,
por lo que previo al inicio de cada votacion se verificara la cantidad de participantes con
posibilidad de voto presentes, de acuerdo con los numeros asignados. Durante el proceso
de votacion no se admitiran a nuevas personas en la sala del Zoom.

13. Quienes van a votar ya sea a favor o en contra deberan encender sus camaras al momento
de la votacion. Para efectos de manifestar su voto a favor o en contra, las personas deberan
encender su camara, si estan a favor mantener la mano levantada frente a la camara por el
tiempo que la Presidencia indique, si estan en contra mantener la camara encendida pero
sin alzar la mano. Finalizado el registro de los votos a favor y en contra se pedira a todas
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las personas participantes que apaguen su camara y se procedera a consultar por las
abstenciones. En caso de abstenerse debe manifestarlo en el chat, con un mensaje
indicando (" ME ABSTENGO™). Si no se contabilizara su voto como una manifestacion en
contra.

14. Una vez que se inicié una votacion, ningun agremiado podra salir hasta que termine el
proceso. En caso de que tenga problemas de conexion o se deba retirar al momento de
una votacion, no podra volver a ingresar a la sala hasta culminar dicho proceso.

15. Al finalizar la votacion, se revisara que la cantidad de votos emitidos, coincida con el quérum
segun conteo inicial. Una vez verificada la cantidad de votos emitida, el moderador
compartira los resultados con todos los presentes.

Muchas gracias por su atencién al protocolo, del orden y buena disposicion de todas y todos los
agremiados depende el éxito de la Asamblea en modalidad virtual.

Recuerde que si tiene dudas sobre el protocolo, puede remitir sus consultas al correo electrénico
asistente@cpri.cr o llamar al CPRI en los teléfonos 2271-4170 o 2271-4174.
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